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Universitat
Basel

Stabsstelle Studiendekanat der Phil.-
Hist. Fakultat

70%

Die Phil.-Hist. Fakultat der Universitat Basel bietet ca. 3'000 Studierenden
und Doktorierenden eine reiche Palette an Studienfachern und
Studiengangen an, von geistes- und kulturwissenschaftlichen tber
gesellschaftswissenschaftlichen zu sprach- und literaturwissenschaftlichen.
Unter der Leitung der Studiendekanin betreut und entwickelt das
Studiendekanat die strategische Ausrichtung des Lehran-gebotes sowie die
Qualitatssicherung der Lehre.

Wir suchen per 1. September 2018 oder nach Vereinbarung eine/n neue/n
Stabsmitarbeiter/in der Studiendekanin im Dekanat der Philosophisch-
Historischen Fakultat.

lhre Aufgaben
- Direkte Unterstlitzung der Studiendekanin in allen ihren vielfaltigen

Aufgaben, insbesondere

Betreuung von Gremien und Arbeitsgruppen

Koordinations- und Offentlichkeitsarbeit im Bereich Lehre und Studium

Qualitatssicherung und -entwicklung (Lehrveranstaltungsevaluation)

Weiterentwicklung des fakultdren Studienangebotes

Verfassen von Berichten und Stellungnahmen

- Zusammenarbeit mit fakultaren und universitaren Stellen, insbesondere
den anderen Stabs-stellen des Dekanats und der Studienadministration,
den Geschéftsleitungen der Departemente, dem Vizerektorat Lehre und
dem Rechtsdienst

lhr Profil

- Sie verflgen Uber ein abgeschlossenes Hochschulstudium,
vorzugsweise mit geistes-, kultur- oder sozialwissenschaftlicher
Ausrichtung

- Sie Uberzeugen mit lhren analytischen, konzeptionellen und
strategischen Fahigkeiten, sowie ihrer strukturierten Arbeitsweise und
zeichnen sich durch Flexibilitdt und Engagement aus

- Sie verfligen Uber ein stilsicheres Deutsch sowie tber
Englischkenntnisse und haben ein Flair fir den Umgang mit
Reglementen

- Sie bringen Erfahrungen im Projektmanagement, in der Bearbeitung,
Analyse und Auswertung von Daten mit und sind versiert im Umgang
mit modernen IT-Arbeitsumgebungen

- Sie sind eine initiative und selbstandig arbeitende Personlichkeit mit
ausgepragten kommunikativen Fahigkeiten und hoher Sozialkompetenz

- Belastbarkeit und Freude am Umgang mit Menschen runden lhr Profil
ab

- Berufserfahrung an einer Universitat oder einer vergleichbaren




Institution/Organisation, insbesondere mit Bezug zu Fragen der
Organisation des Studiums und der Lehre, ist von Vorteil.

Wir bieten lhnen

eine verantwortungsvolle, vielseitige und anforderungsreiche Position in
einem dynamischen Umfeld, Weiterbildungsmdglichkeiten sowie
zeitgemasse Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen im Rahmen der
universitédren Besoldungsordnung.

Bewerbung / Kontakt

Die Universitat Basel steht fir Exzellenz durch Diversitat und setzt sich fr
Chancengleichheit und Familienfreundlichkeit ein. Im Bestreben, den
Frauenanteil in verantwortungsvollen Positionen zu er-hdéhen, ist die
Universitat an Bewerbungen von Frauen besonders interessiert.

Wir freuen uns auf lhre elektronische Bewerbung mit dem Stichwort
«Studiendekanat» bis spatestens 21. Mai 2018 an das Dekanat der Phil.-
Hist. Fakultat: bewerbung-philhist@unibas.ch. Auskiinfte erteilt

die Studiendekanin Prof. Dr. Miriam Locher (+41 61 207 34 09).

www.unibas.ch
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